
Gestionnaire RH et paie
Né(e) en 1987  ·  31660 Bessières  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2502210013

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Occitanie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2024 — 26 academy
Certification Gestionnaire RH spécialisation gestion de paie
12/2005 — Bac
Bac STT Option action et communication administrative

Expériences professionnelles
01/2020 - à ce jour — Responsable qualité
Création dossier de fabrication, intégration au planning de production, mise à jour du planning et création de 
dossier client. Facturation, suivi règlements (balance âgée), recouvrement. Relation clientèle: mise à jour 
fiche contact client, avancement production, prise de rendez-vous livraison client/concessionnaire. Aide 
constitution et suivi dossier homologation Dréal. Accueil téléphonique et physique. Réception et ventilation 
des courriers. Devis pièces détachées et transports véhicules. Organisation logistique salon.
05/2019 - 09/2019 — Hôtesse de caisse et chef caisse adjointe
01/2005 - 12/2005 — Chargée de clientèle

Langues
Anglais (courant)

Atouts
Bonne orthographe, Bonne élocution, PACK OFFICE, SAGE GESTION ET COMPTA, Aisance relationnelle, 
Sens du contact, Capacité d’adaptation, Autonome, Polyvalente, Organisée, Motivée, Rigoureuse, 
Discrétion, Savoir travailler en équipe

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


