
Né le 22/03/1989
31700 Beauzelle
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2502210037

Opératrice en traitement administratifs et documentaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

12/2012 : à Universidade Fernando Pessoa Nucleo de Ponte de Lima
Conductrice de travaux (niveau) 

12/2009 : Bac à Lycée Valdevez Group of Schools
BAC D'ARTS 

12/2006 : à Collège Escola Básica e Secundária de Ponte da Barca
Brevet 

Expériences professionnelles

03/2023 à ce jour :
Opératrice en traitement administratifs et documentaire / Opératrice de saisie chez Gestefrom sur Beauzelle (31)
Expertise en numérisation et gestion documentaire pour AIRBUS, assurant la confidentialité et la conformité des
documents réglementaires. Maîtrise des processus RH pour AIR FRANCE, incluant le calcul précis des
indemnités kilométriques et des allocations de garde d'enfants selon la convention collective.

01/2018 - 12/2020 :
Employée polyvalente chez Aldi

01/2015 - 12/2017 :
Conseillère de vente rayon pâtisserie chez E. Leclerc

01/2013 - 12/2014 :
Vendeuse en boulangerie chez Fournil De Louise

01/2011 - 12/2012 :
Secrétaire manager du bâtiment chez Tsl

/ à ce jour :
Responsable de la génération et du contrôle des attestations Pôle emploi chez Transavia
Garantissant l'exactitude des documents RH.

/ à ce jour :
Vigilance opérationnelle chez Bouygues
Contrôle rigoureux des anomalies dans les arrêts de travail pour une gestion RH optimisée.

Langues



Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Centres d'intérêts

Randonnée, Raquettes, Marche
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