Né le 01/01/1993

91280 Saint-pierre-du-perray
1 a 3 ans d'expérience

Réf : 2502210222

Assistante ressources humaines

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : Bac +2 a Afec
Titre professionnel assistant ressources humaines

12/2010 : Bac a Lycée Pablo Picasso
Baccalauréat économique et social

Expériences professionnelles

01/2024 - 12/2024 :

Assistante RH chez Domi MEnage

Sourcing via France trace Travail et Aladom, recrutement, intégration de salariés sur le terrain, administration du
personnel et gestion de paie via Ximi, enregistrements de CESU

01/2023 - 12/2023 :
Assistante facturation chez Bergerat Monnoyeur
Etablissement et envoi de factures aux clients via DBS (ex-AS400)

01/2021 - 12/2021 :
Assistante de site chez Fives Maintenance
Etablissement de commandes d'outillage via SAP, gestion de factures

01/2021 - 12/2021 :
Assistante achats chez Ineo Infracom
Etablissement de commandes de sous-traitance et gestion de factures via SAP

01/2018 - 12/2020 :

Assistante d'agence de travail temporaire chez SElect Tt

Administration du personnel intérimaires via Osmose, gestion des visites médicales, établissement de paie
intérimaire, gestion de factures et de litiges, préparation d'audits, gestion de stocks de fournitures et
consommables, archivage et classement

01/2017 - 12/2018 :
Hotesse d'accueil standardiste chez PEnElope Groupe
Accueil physique et téléphonique, gestion du courrier, gestion de badges



01/2015 - 12/2016 :
Assistante opérationnelle chez lecf Pesier
Planification d'interventions, archivage et classement

01/2014 - 12/2015 :
Hotesse d'accueil standardiste chez Charleen/altes Accueil
Accueil physique et téléphonique, réservation de salles et places de parking

01/2010 - 12/2013 :

Conseillére de vente chez Eram

Encaissement, conseil clients, remplacement gérant, management d'équipe, formation des vendeurs, ouverture
et fermeture de magasin

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Lecture, Musique
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