Né le 01/01/1991

60510 Bresles

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 250221023803

Responsable de service

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Formations

12/2013 : Bac a Lycée Jean Monnet
Bac Professionnelle secrétariat/comptabilité

Expériences professionnelles

03/2018 - 04/2024 :

Responsable de Service/ Admin chez Geodis sur Saint Germains Les Arpajon (91)

Réalisations des plans de transport/ Suivi logistique. Communications aux cellules transport et implant des plans
transport + magasins/fournisseurs. Traitements litiges in/out. Retour de tournée. Renfort des postes (Chef
d'équipe terrain, Responsable d'activité et Responsable exploitant pour tdches administratives). Inventaire
consommable + commande fourniture. Etablir des documents douaniers.

11/2017 - 01/2018 :

Agent administratif chez Kuehne Nagel sur Gretz-armainvilliers (77)

Planification de rdv + Mises a jour quotidiennes des données. Accueil et information du public + Réceptionner
les appels téléphoniques, trier et classer des dossiers, gérer les courriers ainsi que I'affranchissement des
différents courriers/ Archivage.

10/2017 - 10/2017 :
Agent administratif SAV chez Assetco sur Biévres (91)
Saisies et réalisation des contrats aprés-vente/ traitement des litiges.

08/2016 - 08/2016 :

Opératrice de saisies chez Asp sur Montreuil (93)

Saisies de données informatiques, la reprographie des dossiers courants. Saisie et suivi des commandes +
Emission des factures, facturation.

07/2014 - 03/2015 :

Agent administratif SAV chez Fnac Logistique sur Massy (91)

Saisies informatiques de données, la reprographie des dossiers courants. Saisie et suivi des commandes +
Emission des factures, facturation.

Permis

Permis B



Centres d'intéréts

Danse, Musique
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