
Gestionnaire ou Assistante de Gestion
Né(e) en 1996  ·  78500 Sartrouville  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2502210824

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2018 — Bac +2 — ESUP
Brevet technicien supérieur Assistante de Gestion PME-PMI
01/2016 — Bac — Lycée Jean Baptiste Poquelin
Baccalauréat professionnel Gestion – Administration
06/2015
Brevet d’études professionnelles des emplois administratif

Expériences professionnelles
10/2024 - à ce jour — Vendeuse polyvalente
10/2023 - 10/2024 — Gestionnaire recouvrement
08/2022 - 10/2023 — Chargée de recouvrement
05/2020 - 08/2022 — Assistante technique
01/2018 - 01/2020 — Différentes missions d’intérim dans l’administration
07/2016 - 07/2018 — Assistante de gestion

Langues
Anglais (notions), Portugais (notions)

Atouts
Recouvrement des créances impayées, Lettrage, Gestion des litiges, Gestion de la balance âgée et calcul 
du DSO, Standard et accueil, Gestion des devis, Gestion des commandes clients, Gestion de la facturation 
clients, Gestion des techniciens, Rapprochement bancaire, Gestion des plannings, Gestion des commandes 
fournisseurs, SAP, Sage, Prodevis, Divalto, Optim BTP, EBP, Gestimum, Pack Office, Outlook, Teams

Permis
Permis B

Loisirs
Piscine, Bénévolat

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


