
Gestionnaire
94460 Valenton  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250221142203

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
01/2021
Formation Customer Care
01/2017 — Bac
Baccalauréat Gestion-Administration
01/2016 — CAP
BEP Métiers des services administratifs

Expériences professionnelles
01/2024 - à ce jour — Gestionnaire
Saisie de dossiers, Coordination administrative, Traitement des mails/des demandes (assurances, garages, 
experts), Mise en pratique et application des protocoles, Prise et émission d’appels
08/2022 - 01/2024 — Téléconseillère
Prise de rendez-vous avec les garages et les assurés, Coordination administrative entre l’assurance, 
l’assuré et le garage, Suivi de dossiers, Prise d’appels
06/2021 - 03/2022 — Téléconseillère
Planification des interventions, Résoudre les anomalies à distance, Prise d’appels
11/2019 - 01/2020 — Assistante administrative
Gestion des agendas/ Plannings, Suivi des litiges, Gestion des fournitures

Atouts
Sens de l'organisation, Capacité d'adaptation, Excellentes compétences relationnelles, Esprit d'équipe

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


