
Assistante de Copropriété
59116 Houpines  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 250221180204

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
02/2024 — Bac +2 — CCI, Metz
Certificat Qualification Professionnel Chargée de copropriété, Gestion administrative d’un portefeuille de 
biens + maintien et entretien courant de la copropriété.
12/2021 — Bac +2 — Faculté de Droit Alexis de Tocqueville
Licence de Droit Licence de Droit non concluante. Option éloquence.
Bac — Lycée Louis Blaringhem
Baccalauréat Littéraire Spécialité Littérature Espagnol – Option Italien LV2.

Expériences professionnelles
04/2024 - à ce jour — Assistante Juridique Stagiaire
Affaires pénales, publiques et privées. Assistance aux audiences.
12/2023 - 02/2024 — Assistante de copropriété
Etat-Daté – Pré-Etat-Daté, convocation AG, Mutation, demande de devis via CRYPTO. Assistance AG, 
expertises.
10/2022 - 10/2022 — Responsable de poste : Cuisinière
Création de menus, gestion administrative de données, gestion de stagiaires et d’apprentis.
10/2022 - 10/2022 — Employée Polyvalente
Restauration, en salle, en cuisine et au bar.
08/2022 - 08/2022 — Commis de cuisine
Confection de desserts, dressage à l’assiette.
07/2020 - 07/2020 — Commis de cuisine en pâtisserie
Confection de desserts, dressage à l’assiette.

Atouts
Pack Office, Commercial, Organisation, Gestion de budget, Droit

Loisirs
Créative, Leader, Responsable, Travail de groupe, Dynamique, Rigoureuse

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


