
Assistante commerciale
80160 Fleury  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2502211852

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/1998 — Bac +2
BTS ASSISTANT DE DIRECTION
12/1996 — Bac
BAC TECHNOLOGIQUE
12/1994 — CAP
CAP SECRETARIAT

Expériences professionnelles
04/2003 - 07/2024 — Assistante commerciale
Relation clients, gérer les plannings de 6 vendeurs, facturation, immatriculations de véhicules, saisie des 
chiffres de fin de mois avec le directeur, commandes de véhicules.
09/2002 - 11/2002 — Opératrice de saisie
Saisie sur logiciel interne, classement.
01/2002 - 08/2002 — Assistante commerciale
Prospection client, prise de RDV pour commerciaux pour vente matériels informatiques.
09/1998 - 12/2001 — Secrétaire commerciale
Saisie des commandes clients, facturation.

Langues
Français (maternelle)

Atouts
Autonomie, Rigueur, Précision, Travail en équipe, Gestion des contacts sortants, Gestion des contacts 
entrants, Gestion des échéanciers et des agendas, Gestion des ventes, Suivi des livraisons, Gestion des 
réclamations

Permis
Permis B

Loisirs
Randonnée

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


