Né le 29/06/2003
91810 Vert Le Grand
0 a 1 an d'expérience
Réf : 2502211854

Employée polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : a Essonnes
Attestation de formation en gestion administrative

12/2020 : Bac a Lycée Louis Dardenne
Baccalauréat Professionnel

12/2019 : a College Paul-Eluard
Diplédme national du Brevet

12/2019 : a Collége Paul-Eluard
Certificat de Formation Générale

Expériences professionnelles

02/2025 a ce jour :
Garde d'enfants sur Goussainville
Travaux manuels, jeux instructifs sur tablette.

12/2024 - 02/2025 :
Adjoint Administratif chez Aphp sur Issy-les-moulineaux
Saisie des bons de commandes, transmission aux fournisseurs, rapprochement des bons de livraison.

08/2024 - 09/2024 :
Secrétaire d'accueil chez 1001 Vies Habitat sur Evry-courcouronne
Accueil physique, trier les courriers, préparer les courriers.

01/2023 - 02/2023 :
Stagiaire chez Le Manoir De Paris sur Paris
Visite des chantiers, relance téléphonique, recherche d'assurance.

05/2022 - 06/2022 :
Stagiaire chez Qualitalia sur Paris (75)
Mandat de prélévement SEPA, remise de chéque, relance facture a I'écrit.

01/2022 - 02/2022 :
Stagiaire chez Centre D'accueil De Demandeur D'asile sur Chétillon



Récupération de courrier, accueil téléphonique, préparation de document administratif.

02/2020 - 03/2020 :
Stagiaire chez Société Sas Ratatouille & Cie sur Montrouge
Elaboration de devis, archivage des documents, consultation des mails.

01/2018 - 02/2018 :
Stagiaire chez Centre Commercial Vélizy 2 sur Vélizy-villacoublay
Disposition des vétements sur les étageres, rangement de nouvelles collections, accueil clientéles.

Langues

Francais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Créole (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Centres d'intéréts

Voyage (Martinique, Espagne, Guadeloupe, Normandie, Pornic), Sports (Football, Rugby, Danse Afro), Activités
Culturelles (Cinéma, restaurant, Lire)
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