Conducteur receveur

Né(e) en 1996 - 91700 Sainte-Genvieve-des-Bois - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2502211941

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2024 — Openclassrooms

TP Gestionnaire de Paie Formation complétée mais année non validée (pas de stage)
12/2018 — Bac +2 — MFR Le Lamentin

BTS Développement et animation des territoires ruraux

12/2016 — Bac +2 — DPLSH Saint-Claude

Licence Langues étrangéres appliquées (1 année) - Anglais/Espagnol

12/2014 — Bac — Lycée Augustin Aron

BAC Professionnel Comptabilité

Expériences professionnelles

01/2021 - 12/2023 — Conducteur receveur

Mise en place de projets pour le territoire, établissement du budget pour chaque projet, mise en concurrence
des prestataires ou entreprises invitées, plan de financement, taches administratives (classement, gestion
du courrier...), gestion d'un portefeuille client, élaboration et gestion de planning, accueil / réception
(physique et téléphonique), utilisation de logiciels (Word / Excel / PowerPoint)

01/2020 - 06/2020 — Chargée de clientéle

Traitement des réclamations de niveau 1

01/2016 - 12/2018 — Chargée de projet / Agent d’accueil polyvalente
Taches administratives, accueil physique et téléphonique

01/2012 - 12/2014 — Agent administrative polyvalente

Taches administratives, accueil physique et téléphonique

Atouts
Fiable, Assidue, Impliquée, Gestion de projet, Utilisation de logiciels (Word, Excel, PowerPoint)

Loisirs
Voyages solo, Esthétique, Sport (fitness)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



