Assistante de direction

59185 Provin - 5 a 10 ans d'expérience - Réf. 2502211958

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2008 — Bac +2 — Lycée Paul Hazard

Brevet de Technicien supérieur Assistant de gestion PME/PMI
12/2006 — Bac — Lycée Paul Hazard

Baccalauréat Technologiques et Tertiaire

12/2003 — College Maximes Deyts

Brevet des colleges

Expériences professionnelles

01/2023 - a ce jour — Assistante d’agence
11/2017 - 12/2022 — Assistante de Direction et Chargée de communication
08/2011 - 11/2017 — Gestionnaire

Atouts

Accueil physique et téléphonique, Gestion administrative, Ressources Humaines, Gestion des factures,
Communication, Organisation d’évenements, Création de documents, Gestion logistique, Facturation Client

Permis
Permis B

Loisirs

Randonnées, Yoga, Lecture, Brocante

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



