Gestionnaire de copropriéetés

Né(e) en 1981 - 88470 La Bourgogne - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 250221195806

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

06/2005 — Bac +2 — Lycée Jeanne d'Arc
BTS Professions Immobilieres

06/2003 — Bac +2 — Université Nancy |l
DEUG Droit

06/2001 — Bac — Jules Ferry
Baccalauréat professionnel : Commerce

Expériences professionnelles

09/2023 - a ce jour — Responsable administrative

Gestion administrative, juridique, comptable et technique des copropriétés. Accueil physique et téléphonique
de la clientéle. Traitement du courrier, facturation, gestion des dossiers clients, suivi des réglements, gestion
du personnel, intermédiation en assurance, supervision des services location.

09/2018 - 12/2022 — Responsable d'Agence/Gestionnaire de Copropriétés

Gestion administrative, juridique, comptable et technique des copropriétés. Management d'une équipe de 6
collaborateurs, préparation et tenue des Conseils Syndicaux et Assemblées Générales.

10/2010 - 09/2018 — Gestionnaire de copropriétés

Gestion administrative, juridique, comptable et technique des copropriétés.
02/2010 - 07/2010 — Chargée d'accueil

Entretien et développement de la relation client, gestion des sinistres, suivi du contentieux.
01/2009 - 07/2009 — Chargée d'accuell

Entretien et développement de la relation client, gestion des sinistres.

07/2007 - 01/2009 — Chargée de Gestion Locative

Gestion de la comptabilité générale et mandants, gestion des problemes locatifs.
07/2006 - 06/2007 — Agent de Location

Visite des appartements, constitution des dossiers de location.

06/2005 - 06/2006 — Négociatrice

Vente de produits et services, gestion des problémes locatifs.

Atouts

Réactivité, Dynamisme, Polyvalence, Rigueur, Autonomie, Esprit d'équipe

Permis
Permis B

Loisirs

La lecture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande



sur pmebtp.com.



