Né le 25/07/1981

88470 La Bourgogne

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250221195806

Gestionnaire de copropriétés

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

06/2005 : Bac +2 a Lycée Jeanne d'Arc
BTS Professions Immobiliéres

06/2003 : Bac +2 a Université Nancy |l
DEUG Droit

06/2001 : Bac a Jules Ferry
Baccalauréat professionnel : Commerce

Expériences professionnelles

09/2023 - 12/2023 :

Responsable administrative chez Sign+ sur Saint-dié Des Vosges

Gestion administrative, juridique, comptable et technique des copropriétés. Accueil physique et téléphonique de
la clientéle. Traitement du courrier, facturation, gestion des dossiers clients, suivi des reglements, gestion du
personnel, intermédiation en assurance, supervision des services location.

09/2018 - 12/2022 :

Responsable d'Agence/Gestionnaire de Copropriétés chez Locaim sur Saint-dié Des Vosges

Gestion administrative, juridique, comptable et technique des copropriétés. Management d'une équipe de 6
collaborateurs, préparation et tenue des Conseils Syndicaux et Assemblées Générales.

10/2010 - 09/2018 :
Gestionnaire de copropriétés chez Icr54 - Immobiliere Claude Rizzon sur Nancy
Gestion administrative, juridique, comptable et technique des copropriétés.

02/2010 - 07/2010 :
Chargée d'accueil chez Crédit Mutuel sur Raon L'etape
Entretien et développement de la relation client, gestion des sinistres, suivi du contentieux.

01/2009 - 07/2009 :
Chargée d'accueil chez Crédit Mutuel sur Raon L'etape
Entretien et développement de la relation client, gestion des sinistres.

07/2007 - 01/2009 :
Chargée de Gestion Locative chez Régie Nouvelle Lorraine sur Nancy



Gestion de la comptabilité générale et mandants, gestion des problémes locatifs.

07/2006 - 06/2007 :
Agent de Location chez lcr Alsace - Immobiliére Claude Rizzon sur Strasbourg
Visite des appartements, constitution des dossiers de location.

06/2005 - 06/2006 :
Négociatrice chez Immobiliere De L'orangerie sur Strasbourg
Vente de produits et services, gestion des problemes locatifs.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

La lecture
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