Né le 25/02/1997

44600 Saint-nazaire

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2502212157

Assistante de gestion et comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Pays de la Loire, dans le Batiment.

Formations

06/2017 : Bac +2 a Lycée Brocéliande
BTS Assistant de gestion PME-PMI

06/2015 : Bac a Lycée La Mennais
Baccalauréat Professionnel Commerce et BEP "Métiers de la relation aux clients et aux usagers"

Expériences professionnelles

06/2024 - a ce jour :
Assistante de gestion comptabilité chez Alliance Diesel Refit sur Saint-nazaire (44)
Entreprise spécialisée dans les moteurs de bateaux.

07/2017 - 05/2024 :

Secrétaire comptable chez Bj35 sur Le Rheu

Gestion des taches administratives, accueil téléphonique et physique, traitement des mails, création des
dossiers clients, gestion des prises de rendez-vous, transmission des factures aux clients, renseignement des
tableaux de bord, rapprochement des bons de livraison et factures fournisseurs, gestion de la comptabilité,
saisie des factures fournisseurs, saisie bancaire, transfert des factures en comptabilité, relance client, état
rapprochement bancaire, déclaration TVA, déclaration DEB/DES, préparation bilan, gestion des taches sociales,
saisie des feuilles d'heures des salariés, préparation des variables de paie, vérification des bulletins de salaire.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Sport collectif, Voyage
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