Assistante de gestion

78560 Le Port Marly - Plus de 10 ans d'expérience - Réf. 2502220039

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles

01/2022 - 09/2024 — Assistante de Gestion

Traitement des factures transporteurs, Recouvrement, Gestion autonome de 2 agences d'affretement,
Formation, Relation client-fournisseur, Contréle des opérations comptables.

01/2003 - 04/2019 — Assistante Gestion

Tenue du planning du personnel, Gestion du personnel, Etablissement des facturations et devis,
Rapprochements bancaires, contréle des opérations comptables, Gestion Locative dans sa globalité,
Gestion des ventes, visites, Collaboration avec Notaires, Agences, Syndic.

01/1993 - 12/2003 — Assistante de Gestion
Facturations, Gestion comptable, Gestion du personnel.
01/1983 - 12/1993 — Secrétaire Gestion

Gestion comptable et administrative.

Atouts
Pack Office (Word/Excel), Ciel

Permis
Permis B

Loisirs

Voyages, Sorties

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



