
Gestionnaire de copropriété
Né(e) en 1987  ·  33120 Arcachon  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2502220215

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2013 — Bac +5
Master 2 Droit privé de la personne et du patrimoine
08/2013 — Centre de Formation Professionnelle Notariale
Prépa

Expériences professionnelles
01/2017 - à ce jour — Gestionnaire de copropriété
01/2017 - 12/2017 — Gestionnaire de copropriété
Réaliser des ordres de services, analyser des devis, gérer des gardiens et employés d’immeuble, suivre des 
contrats d'entretien, créer et maintenir les relations clients, fournisseurs, architectes et experts, gérer les 
conflits, pérenniser les mandats de gestion, développer le portefeuille, effectuer des visites des immeubles, 
communiquer avec les copropriétaires sur l’état de leur immeuble, suivre des dossiers d'assurances et 
contentieux, mettre en place des process pour une organisation optimale.
12/2016 - 01/2017 — Bénévolat BTP
Participation aux chantiers, aide à la réalisation de devis.
11/2015 - 07/2016 — Gestionnaire de copropriété
07/2014 - 11/2015 — Assistante de directeur de copropriété
03/2014 - 07/2014 — Assistante de copropriété

Atouts
Pack office, Génapi, Fiducial, Thetrawin, ICS, ISIS, LAGI, MAYA, ImmoSpher

Permis
Permis B

Loisirs
Endurance, Equitation, Danse latine

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


