Gestionnaire de copropriéte

33300 Bordeaux - 5a 10 ans d'expérience - Réf. 2502220608

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Nouvelle-Aquitaine
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/1999 — Bac +2 — Université Bordeaux 2
DEUG de Sociologie

12/1995 — Bac — Lycée Camille Jullian
BAC ES

Expériences professionnelles

03/2022 - 08/2023 — Gestionnaire retraite

Réception et traitement des e-mails, réception des courriers non acheminés, recherche des bénéficiaires via
les moteurs de recherche, traitement de la demande et gestion des réclamations, création des devis et
alimentation des dossiers clients, ventes additionnelles de produits et services.

11/2021 - 03/2022 — Gestionnaire prévoyance
01/2014 - 12/2021 — Conseillere appels entrants
04/2008 - 06/2013 — Gestionnaire de copropriétés

Responsable de service Syndic, gestion de 30 copropriétés, création d’entreprise, management d’'une
équipe de 20 personnes.

01/2000 - 12/2002 — Conseillere retraite

Réception des appels pour préparation des dossiers de retraite, prise de rdv physique et réalisation du
dossier en face a face.

Langues
Francais (maternelle), Espagnol (courant)

Atouts

Accueil physique et téléphonique, Techniques de secrétariat, Petite comptabilité, Utilisation d'outils
bureautiques (Word, Excel, Mails), Gestion administrative du personnel

Permis
Permis B

Loisirs

Voyages, Concert

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



