
Né le 27/08/1998
26000 Valence
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2502221050

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhône-Alpes, dans le Batiment.

Formations

12/2019 : Bac +2 à CCI DE LA DRôME
BTS assistante de gestion PME PMI 

12/2016 : Bac à Lycée Vincent d'Indy
Bac Pro Gestion Administration 

Expériences professionnelles

12/2021 à ce jour :
Assistante SAV chez Prodeval sur Châteauneuf Sur Isère
Gestion des appels téléphoniques et des courriels, traitement des rapports techniciens France, gestion des
dossiers clients - litiges.

01/2018 - 12/2021 :
Assistante de gestion chez Groupe Cheval sur Bourg De Péage
Création de fiche de paie, gestion des stocks, gestion des plannings.

01/2015 - 12/2018 :
Équipière polyvalente chez Mcdonald's sur Privas
Préparation des commandes, prise de commandes et renseignements clients, respect des règles d'hygiène et
nettoyage.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)
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