Assistante Administrative

Né(e) en 1998 - 26000 Valence - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2502221050

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2019 — Bac +2 — CCI DE LA DROME
BTS assistante de gestion PME PMI
12/2016 — Bac — Lycée Vincent d'Indy
Bac Pro Gestion Administration

Expériences professionnelles

12/2021 - & ce jour — Assistante SAV

Gestion des appels téléphoniques et des courriels, traitement des rapports techniciens France, gestion des
dossiers clients - litiges.

01/2018 - 12/2021 — Assistante de gestion
Création de fiche de paie, gestion des stocks, gestion des plannings.
01/2015 - 12/2018 — Equipiére polyvalente

Préparation des commandes, prise de commandes et renseignements clients, respect des regles d’hygiéne
et nettoyage.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts
Logiciels bureautique, Organisation, Travail en équipe

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



