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Assistante administrative polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Hauts-de-France, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

01/2021 - 04/2024 :
Assistante Administrative Polyvalente chez Yad Energie
Gestion administrative de l'entreprise, devis/facturation, mise à jour du personnel, comptabilité en amont du
cabinet comptable, assistance aux opérations et aux projets.

06/2016 - 12/2019 :
Assistante Administrative Polyvalente chez Entreprise François
Devis/facturation, gestion des agendas et des rendez-vous, courriers entrants/sortants.

06/2005 - 05/2019 :
Secrétaire
Accueil du public, gestion administrative, gestion des agendas et des rendez-vous, courriers entrants/sortants.

Langues

Français (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Dessin, Lecture
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