
Responsable Administrative, Financière & R.H.
Né(e) en 1984  ·  91100 Corbeil-Essonnes  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2502221411

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
04/2011 — France Travail
Formation Conseil & Service aux Entreprises
12/2002 — Domaine du Gué
BEP Hôtellerie restauration dominante production culinaire

Expériences professionnelles
10/2020 - 04/2024 — Responsable Administrative, Financière & R.H.
Gestion du service administratif, financier & R.H. du Groupe, gestion des banques de la facturation et des 
salaires, constitution des dossiers appels d'offres, gestion des sociétés hors U.E.
06/2018 - 10/2020 — Responsable Administrative, Financière & RH
Gestion administrative, financière & R.H. du Groupe, aide à la gestion des holdings des associés, gestion 
des salaires, gestion de la facturation.
11/2013 - 06/2018 — Fondatrice & Gérante
Gestion de la société, gestion des devis & factures, gestion commerciale, gestion des chantiers et plannings 
de rendu, gestion des achats, management des équipes.
08/2011 - 11/2013 — Assistante de Direction
Gestion administrative de la société, retranscription et édition des devis (Portugais - Français), classement, 
mise en place de processus et support de gestion, aide au chiffrages.
08/2003 - 08/2011 — Responsable de Restauration / Adjointe de direction
Assurer les services, gestion des évènements, gestion des achats, gestion & management des équipes 
salles et cuisines, gestion des plannings, cartes et recrutement, faire respecter les normes H.A.C.C.P.

Langues
Français (maternelle), Portugais (courant)

Atouts
Informatique & Logiciel, Pack Office, Chorus, Factor, Bpi, Odoo, Quicbooks, itools, Quadracompta, Silae, 
Selssy

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


