
Assistante Administrative
95260 Beaumont-sur-Oise  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2502221910

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Expériences professionnelles
01/2024 - à ce jour — Assistante Administrative
Création d’une Maison d’Assistante Maternelle en lien avec les acteurs territoriaux (mairie, Caf, Pmi), 
gestion des commandes, des comptes clients, suivi des livraisons, mise à jour de la base de données, 
répartition des heures techniciens et des matériaux sur relevés de chantier, élaboration des devis, étude et 
traitement des litiges, gestion de la plateforme du Service Après-Vente, gestion des plannings.
01/2006 - 01/2024 — Assistante Maternelle
Assistante maternelle en MAM (6 ans) et à domicile (12 ans).
01/2001 - 12/2006 — Assistante service achats
01/1995 - 12/2001 — Assistante commerciale
01/1990 - 12/1995 — Assistante service après vente

Atouts
Gestion des commandes, Suivi des livraisons, Elaboration des devis, Gestion des plannings, Gestion de la 
plateforme du Service Après-Vente, Etude et traitement des litiges, Répartition des heures techniciens, Mise 
à jour de la base de données

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


