
Né le 01/01/1998
77700 Serris
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2502222038

Assistante administratif polyvalente

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2016 : Bac à Lycée Ferdinand Buisson
BAC 

12/2015 : CAP à Lycée Ferdinand Buisson
BEP 

Expériences professionnelles

09/2024 à ce jour :
SECRÉTAIRE MÉDICALE chez Cabinet Dentaire Snt sur Vaires-sur-marne
Accueil téléphonique et physique, prise de rdv via Doctolib, création de dossier patient via LOGOS, gestion du
stock.

01/2023 - 01/2023 :
HOTESSE D'ACCUEIL chez Penelope L'agence
Traitement des échanges par téléphone, courrier électronique et messagerie instantanée, traitement des
réclamations des clients, veille à la satisfaction des clients.

06/2022 - 12/2023 :
TECHNICIEN CONSEILLER chez Cpam Seine St Denis sur Bobigny
Traitement rapide des réclamations des clients, veille à la satisfaction des clients.

04/2022 - 04/2022 :
AGENT ADMINISTRATIF chez Caisse D'allocations Familiales (caf) sur Seine St. Denis
Contacts téléphoniques, suivi du dossier jusqu'à sa résolution, étude et mise en application de la
réglementation.

11/2021 - 01/2022 :
AGENT DE TRI chez Addeco sur Osny
Picking, réceptions, port de charges lourdes.

03/2021 - 03/2021 :
TELE CONSEILLERE chez Odity sur Rueil Malmaison
Traitement des contacts des clients par téléphone en émission ou en réception d'appels.



01/2019 - 01/2019 :
VENDEUSE chez Morgan sur Paris
Accueil et conseil de la clientèle, disposition des articles dans les rayons, gestion de la caisse.

01/2018 - 12/2018 :
ASSISTANTE ADMINISTRATIF chez Ergalis Selpro sur Gennevilliers
Gestion administrative et facturation, gestion des appels sortants et prise de rendez-vous.

01/2018 - 01/2018 :
AGENT D'ANIMATION chez Mairie De Sannois sur Sannois
Proposition et réalisation d'animation en lien avec le projet pédagogique.

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Italien (Oral : notions / Ecrit :
débutant)

Permis

Permis B
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