
Conducteur de travaux et responsable 
administratif
77700 Coupvray  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 2502230010

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac +3
Diagnostique Immobilier titre II (BAC+3)
Bac
Baccalauréat Professionnel Electrotechnique

Expériences professionnelles
05/2022 - 12/2024 — Responsable Administratif
Suivi et gestion des dossiers des clients, suivi des documents administratifs, contrats, réclamations des 
clients, préparation des devis, factures et autres documents, gestion de la relation client, gestion de la 
conformité des dossiers.
09/2019 - 05/2022 — Conducteur de Travaux
Gestion et supervision des chantiers de rénovation, suivi du bon déroulement des travaux, respect des 
délais, des coûts et des normes de sécurité, coordination des équipes et élaboration des plannings 
d'intervention, préparation des devis et suivi administratif des dossiers.
09/2017 - 09/2019 — Technicien en isolation Intérieur
Installation et entretien des isolants pour améliorer l’efficacité énergétique, le confort thermique et l’isolation 
acoustique, préparation des surfaces, pose des isolants et vérification de leur étanchéité, identification des 
ponts thermiques et proposition de solutions adaptées.

Atouts
Capacité d’adaptation, Autonomie, Esprit d’équipe, Maîtrise de logiciels (Excel, Pipdrive, etc ...), Leadership, 
Organisation

Loisirs
Football, Jeux vidéo, Voyage, Musique, Cinéma

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


