26 Portes Les Valence
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2502230105

Assistante gestion planning poseur /sav

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Auvergne-Rhéne-Alpes, dans le Batiment.

Formations

10/2023 : Bac +2 a Afpa
Titre Professionnel Employé Administratif et d'Accueil

12/2022 : a CIBC
Bilan de compétence

12/1987 :
CAP collectivité

Expériences professionnelles

02/2024 - 09/2024 :

Hotesse d'Accueil / Standardiste chez Live (l'institut Des Vocations Pour L'emploi) sur Valence (26)

Assurer 'accueil téléphonique et/ou physique, gestion des plis, colis et courriers, redirection des mails, gestion
de la commande de fournitures, hotline de 1er niveau, gestion administrative des Livers et intervenants.

01/2024 - 02/2024 :

Hotesse d'Accueil/ Standardiste chez Stef Transport Logistique sur Valence (26)

Assurer 'accueil physique et téléphonique, gestion du courrier: tri, redistribution, affranchissement,
enregistrement des émarges des conducteurs.

11/2023 - 12/2023 :

Assistante Administratif chez Groupe 3id Résilians sur Saint Marcel Les Valence

Gérer et rediriger les emails, gestion administrative des intérimaires, réservations de salle de réunion, d'hétel et
billet de train.

09/2023 - 10/2023 :

Assistante Recrutement chez Les Portes De L'emploi sur Portes Les Valence

Rédiger et diffuser des offres d'emploi, rechercher et sélectionner des candidats, réaliser des entretiens de
présélection, gestion administratif des adhérents de I'association.

03/2023 - 03/2023 :
Assistante Administratif chez Hm Clause sur Portes Les Valence
Assurer 'accueil des salariés, gestion du courrier: tri, redistribution, affranchissement.

01/1989 - 12/2022 :
Employée de libre service chez Bourg Distribution sur Bourg Les Valence



Accueillir une clientéle, proposer un service, produit adapté a la demande client, réaliser les commandes
nécessaire a l'approvisionnement.

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Marche a pied, Bénévole a l'association des Portes de I'Emploi
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