75017 Paris
Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250223032603

Assistante polyvalente et aide comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

12/1986 : Bac +2 a Ispp Mt St Aignan
DCG Dipléme Comptabilité Gestion 1 année d'études de comptabilité et gestion, droit fiscal, comptabilite,
Economie.

12/1984 : Bac +2 a Lycée les Tourelles
BTS Comptabilite-Gestion

12/1982 : Bac
Bac général

Expériences professionnelles

01/2015 - 12/2023 :

Assistante chez Pb Exa Holding sur Rouen

Relances factures et transmission des pieces comptables, gestion de I'agenda et réunions du directeur, gestion
des mails et courriers, saisie des rapports, archivage des dossiers.

01/1997 - 12/2008 :

Comptabilité bénévole chez Entreprise Familiale De Btp

Gestion compléte de la comptabilité : saisie des factures clients et fournisseurs, déclaration TVA, rapprochement
bancaire.

01/1995 - 12/2014 :

Assistante chez Exa Expertises sur Rouen

Coordination, planification des taches opérationnelles et administratives quotidiennes, comptabilité, saisie des
piéces comptables, rapprochement bancaire, et déclaration T.V.A.

01/1989 - 12/1994 :
Comptable chez Cabinet Roux sur Rouen
Saisie comptable, rapprochement bancaire, TVA, facturation, relance client.

01/1987 - 12/1987 :
Comptable chez Delmas Cma-cgm sur Rouen
Saisie comptable.

Centres d'intéréts




Les voyages, L’art, Le tennis
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