Né le 18/12/1994
91200 Athis-mons

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 250223102703

Chargée de clientele / assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2012 : Bac a Lycée Helene Boucher
Baccalauréat PROFESSIONNEL COMMERCE

06/2007 : a Collége la Pléiade
Brevet des colléges

Expériences professionnelles

07/2020 - 04/2024 :

Chargée de clientele / assistante administrative chez DIm Location sur Longjumeau

Gestion administrative du courrier, gestion des appels téléphoniques, analyse et résolution des écarts et litiges
clients, facturation, encaissement, suivi des paiements et relances clients, assurer le suivi des dossiers chez les
différents prestataires.

03/2019 - 02/2020 :
Guichetiére chez Ria France sur Paris

07/2018 - 01/2019 :
Secrétaire administrative chez Pani France sur Neuilly-sur-marne

01/2016 - 02/2018 :
Conseillere de vente chez Petit Bateau sur Gonesse

06/2015 - 12/2016 :
Hoétesse de caisse chez Intermarché sur Bondy

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Voyage, Athlétisme
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