Assistant de gestion / Comptable

91330 Yerres - 3 a5 ans d'expérience - Réf. 250223113904

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

08/2016 — Bac +2 — Institut Saint Pierre

BTS Assistant de gestion PME/PMI

08/2014 — Bac +2 — Lycée Rosa Parks

BTS Assistant de Manager

08/2013 — Bac — Lycée Talma

Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion / Comptabilité

Expériences professionnelles

04/2022 - 06/2023 — Assistant Comptable

Recherche des tous les Justificatifs comptables, Saisie des factures, Traitement des notes de frais, pointage,
contrble et saisie avec les regus et factures, Gestion des relances et litiges fournisseurs, Mise en place d'une
organisation pour l'archivage et la numérisation des documents, Suivi des paiements aux fournisseurs,
Gestion des rapprochements bancaires entre les données de la comptabilité et de I'ERP.

09/2018 - 03/2022 — Adjoint Chef de Magasin

Gestion du personnel (10 collaborateurs), Commandes fournisseurs / réceptions des marchandises,
Ouverture / fermeture administrative du magasin, Remise en banque, Inventaire, Gestion des stocks,
Implantation de nouveaux produits, Gestion vols et litiges clients, Reporting, Suivi du CA.

09/2017 - 09/2018 — Employé Polyvalent

Réception de commandes, Gestion des DLC, Mise en rayon, Tenue de la caisse, Gestion des stocks,
Assurer la bonne tenue de la surface de vente.

07/2015 - 08/2015 — Auxiliaire Comptable
Cloture de comptes sans mouvements, Etablissement de fiches comptables, Classement de documents.
08/2014 - 08/2016 — Assistant Grands Comptes

Répondre aux appels d'offres, Mise a jour et saisie des mercuriales clients, Simulations et révisions tarifaires
avec justification des variations, Gestion de la boite au lettre électronique du service.

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant), Espagnol (courant)

Atouts

Pack Office, OpenProd, Emag/CNF, EBP compta, Compétences rédactionnelles, Bon relationnel, Autonome,
Esprit d'équipe, Curieux, Capacité d'adaptation, Rigoureux

Permis

Permis B

Loisirs

Les voyages: Cuba, Norvege, Danemark, Canada, Emirats Arabes Unis, Maroc, Gréce, Chypre, Italie, Brésil,



Passionné d'Automobiles, Passion pour le sport en général

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



