Né le 01/01/1986

83860 Nans-les-pins

5 a 10 ans d'expérience
Réf : 2502231716

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Formations

01/2004 :
Dipléme de Gendarme Adjoint Volontaire

01/2003 : Bac
Niveau Bac STT Comptabilité-Gestion

01/2000 :
Brevet des Colleges

Expériences professionnelles

01/2022 - 4 ce jour :

Assistante Administrative chez Rte Réseau De Transport D'électricité sur Marseille

Accueil du public et gestion badge d'accés, standard téléphonique, gestion du courrier, tri, archivage, gestion
des salles de réunion et parc automobile.

01/2021 - 12/2021 :
Assistante Administrative chez Groupe Thales sur Gémenos
Accueil du public, contréle d'acces, filtrage, gestion des salles de réunion.

01/2021 - 4 ce jour :
Assistante Administrative chez Profroid sur Aubagne
Gestion des appels, accueil du public, saisie comptable de factures et paiements.

01/2016 - 12/2021 :
Assistante Administrative chez Banque Populaire Mediterranee sur Marseille
Gestion des lignes téléphoniques, accueil du public, prise de notes et saisie.

01/2012 - 12/2015 :
Assistante Administrative chez Entreprise De Securite Privee sur Marseille
Contréle d'accés, médiation lors des conflits.

01/2011 - 12/2012 :
Assistante Administrative chez Association Jeunes Travailleurs sur Marseille
Accueil du public, gestion des documents administratifs.



01/2003 - 12/2010 :
Assistante Administrative chez Gendarmerie Et Police Nationale sur Alsace/marseille
Contréle d'acces des tribunaux, prise de dép6t de plainte, médiation.
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