Assistante polyvalente

57130 Montois-la-Montagne - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 2502232227

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Grand-Est

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2013 — Bac +3 — GNFA Metz
Licence Vente Automobile
12/2012 — Bac +2 — CESE

BTS MUC

Expériences professionnelles

01/2022 - a ce jour — Assistante polyvalante

Gestion des plannings de poses pour 7 magasins de cuisines, suivi comptable de la société et facturations,
gestion des fiches de frais des salariés, gestion des salariés, du matériel et du parc automobile, élaboration
et suivis de tableaux de performances, préparation et animation de réunions mensuelles, déclaration des
interventions a I'étranger selon réglementation.

01/2021 - 12/2022 — Conceptrice vendeuse

Ventes aux particuliers de cuisines et aménagement intérieurs, suivis clients de la vente a la pose de leurs
projets, suivis des litiges clients et recherches de résolutions de problemes.

01/2014 - 12/2021 — Vendeuse automobile

Vente de véhicules neufs et occasions, ventes de produits financiers (locations et crédits), suivis et
satisfactions clients.

Atouts

Maitrise d’Excel, Organisation, Bon suivi des dossiers, Gestion du temps, Management d’équipe, Gestion de
plannings

Loisirs

Amélioration personnelle, Epanouissement professionnel

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



