Gestionnaire locatif

Né(e) en 1997 - 77000 Melun - 1 & 3 ans d'expérience - Réf. 2502232229

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

09/2019 — Bac +3

Licence Droit Immobilier

09/2018 — Bac +2 — Ecole supérieur de I'lmmobilier
BTS Professions Immobiliéres

06/2017 — Bac — Lycée Louise Michel
Baccalauréat Economique et Social

Expériences professionnelles

05/2022 - a ce jour — Gestionnaire locatif - particuliers

Portefeuille de 350 lots. Gestion et rédactions des baux et des mandats. Accueil téléphonique et présentiel
des locataires et propriétaires. Analyse des dossiers de candidatures. Traitement des courriers et mails.
Traitement pré contentieux / relances. Traitement des congés. Suivi des dossiers travaux, sinistres.

09/2021 - 05/2022 — Assistante de gestion - cellule baux commerciaux
09/2019 - 07/2021 — Assistante de gestion - institutionnels

Portefeuille de 250 lots et interventions sur 2 portefeuilles (800 lots). Back office. Suivi des travaux. Accueil
téléphonique et physique des locataires et propriétaires. Reporting.

09/2016 - 09/2019 — Conseillére location - en alternance

Portefeuille de 500 lots. Visite des biens. Etats des lieux d’entrée/sortie. Etude dossier de candidature.
Rédaction des contrats. Intervention sur 3 portefeuilles (1 000 lots). Interlocutrice privilégiée des locataires et
propriétaires. Demandes d’interventions, devis. Rédaction des baux. Suivi des sinistres, impayés. Reporting.
Rédaction des mandats, courriers.

Langues
Anglais (notions)

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



