
Né le 01/01/1988
08200 Sedan
5 à 10 ans d'expérience
Réf : 250223223705

Assistante administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Grand-Est, dans le Batiment.

Formations

09/2008 : Bac +2 à Lycée Pierre Bayle
BTS Assistante de gestion en PME PMI 

06/2006 : Bac à Lycée Pierre Bayle
Bac sciences et technologies du tertiaire avec option informatique 

06/2003 : à Collège Raucourt et Flaba
Brevet des collèges 

Expériences professionnelles

04/2024 - 08/2024 :
Téléconseillère chez Intelcia sur Sedan
Répondre au téléphone, conseiller la meilleure offre d'énergie, paiement de facture.

04/2019 - 11/2023 :
Assistante administrative chez Garage Ad Sarl Coffart sur Ville Sur Lumes
Prise de Rendez-vous, accueil du client, vente de VN et VO, classement des documents, établissement des
factures, gestion du planning atelier.

02/2017 - 02/2019 :
Directrice de magasin chez Feu Vert
Ouverture des magasins, préparation des promotions, mise en place des promotions, gestion des plannings
atelier et employés, gestion de la comptabilité, gestion des commandes.

05/2013 - 10/2021 :
Co-gérante chez Chariot D'or sur Sedan
Gestion du stock, élaboration des menus, organiser des évènements, gestion de la comptabilité.

01/2013 - 01/2017 :
Maître d'hôtel chez Coq Hardi sur Verdun
Accueil des clients, vérification des chambres et des différentes salles de réceptions, gestions des stocks,
élaboration des plats avec le chef cuisinier, gestion des vins avec le sommelier.

12/2010 - 12/2015 :
Maître d'hôtel chez La Taverne De Maître Kanter sur Douzy



Accueil des clients, programmation des clés des chambres, vérification des chambres, gestion du service,
préparation des petits déjeuners.

09/2006 - 11/2015 :
VRP chez Unadev sur Bordeaux
Préparation de mon fichier clients, réalisation de mon chiffre d'affaires, gestion de mon stock.

09/2006 - 11/2015 :
Serveuse chez Cssa sur Sedan

Centres d'intérêts

Cuisine, Théâtre, Cinéma
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