
Assistante Administrative/Approvisionneur
76250 Déville-lès-Rouen  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 250223231904

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/1985 — Bac +2 — Flaubert
BTS secrétariat de direction
06/1983 — Bac — Lycée les Fontenelles
BAC G2

Expériences professionnelles
06/2024 - à ce jour — Approvisionneur Aéronautique
Approvisionnement, consultation fournisseurs, commandes, gestion du stock, reporting, mise à jour des 
stocks journaliers, mise à jour de la base, état de stocks, ERP JDE
11/2022 - 06/2024 — Approvisionneur / Assistante Administrative
Achat - Approvisionnement - Devis Consultation fournisseurs Gestion des litiges, Logistique, Gestion du 
magasin général, Commandes, Traitements et mise à jour de données iso. - Relances, Gestion des litiges. 
SAP excellente maitrise.
06/2022 - 07/2022
Saisie de commandes, codification commandes, facturation, devis client, suivi logistique. ERP JDE
07/2021 - 11/2021 — Assistante Commerciale
Devis, facturation, booking de contrat, avoirs, remise de fonds, remboursement clients, factures sous chorus, 
tenue du standard, assistante de 2 commerciaux et 2 contremaitres; recouvrement impayés, réponse appel 
d'offres etc.. Sur ERP JDE.
04/2016 - 07/2016 — Commerciale Sédentaire
Vente de produits amincissants par téléphone dans les pharmacies sur toute la France, devis, prise de 
commande et facturation, fidélisation de la clientèle.
04/2015 - 05/2024 — Community Manager
Administratrice de groupe Facebook, TU SAIS QUE TU VIENS DE ROUEN ET AGGLO (146000 membres), 
modération, gestion de communautés facebook sur toute la France environ 500000 membres.
01/2015 - 05/2015 — Correspondante de Presse
Correspondante de presse, rédaction d'articles, concernant le secteur qui m'était attribué.

Langues
Espagnol (notions), Anglais (notions)

Atouts
Excellentes aptitudes à communiquer, Rédaction commerciale, Gestion des litiges, Logistique, Gestion du 
magasin général, SAP, ERP JDE

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 



sur pmebtp.com.


