Né le 04/09/1977

33640 Portets

Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 250224021304

Responsable administratif et financier

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Nouvelle-Aquitaine, dans le Batiment.

Formations

06/2018 : Bac +5
DSCG Comptabilité Gestion Finance Gestion juridique, fiscale et sociale, Finance, Management et contrdle de
gestion, Comptabilité et audit

06/2013 : Bac +2
BTS comptabilité & Gestion

06/1998 : Bac
Bac Professionnel Logistique

06/1996 :
BEP Agent de Transport

Expériences professionnelles

09/2019 - 05/2024 :

Responsable Administratif et Financier chez Anonyme/hétel De Luxe sur Bordeaux

Membre du CODIR. Elaboration, suivi et controle des budgets. Analyse des performances financiéres et
proposition d'optimisations. Gestion de la trésorerie et des flux financiers. Préparation de rapports financiers,
analyse des indicateurs et mises en oeuvre des actions correctives. Etablissement et suivi des reportings de
gestion. Etablissement des comptes annuels et de la liasse fiscale. Réaliser les clétures comptables mensuelles
et annuelles. Assurer le suivi permanent et la bonne tenue de la comptabilité générale - tiers - banques - tiers -
caisse. Revue analytique des comptes de résultat, bilans et flux de trésorerie. Calcul et suivi des indicateurs clés
de performance. Gestion des relations avec les commissaires aux comptes, fournisseurs clés, intermédiaires
financiers (banques, assurances, ...), etc. Veille réglementaire comptable, fiscale, et juridique. Encadrement et
développement d'une équipe de 5 collaborateurs, couvrant la comptabilité, le contréle de gestion et les
ressources humaines. Suivi et saisie des éléments de paie. Intégration et utilisation efficace des systemes ERP
et autres logiciels comptables.

07/2017 - 07/2019 :

Responsable Administratif et Comptable chez Azurnet / B2c Services sur Saucats

Développement et déploiement d'outils stratégiques pour I'analyse financiére et le contréle de gestion.
Supervision rigoureuse de la comptabilité générale, incluant I'élaboration des bilans périodiques et annuels.
Conception de prévisionnels d'activité précis, ainsi que la gestion des obligations fiscales et sociales. Gestion
optimisée de la trésorerie, assurant la santé financiére du groupe. Leadership éprouvé dans l'encadrement et le
développement de I'équipe administrative et comptable. Pilotage du recouvrement client et maitrise avancée des
outils d'analyse de données, tels que les tableaux croisés dynamiques.

04/2007 - 05/2017 :



Directeur chez Entreprise Boureau Nettoyage sur Cestas

Gestion financiére stratégique, incluant I'élaboration de bilans prévisionnels, la planification d'investissements et
le contréle rigoureux des dépenses pour optimiser la rentabilité. Développement et entretien de relations
commerciales et financiéres clés, incluant la négociation avec des fournisseurs, des institutions bancaires et des
clients pour accroitre les opportunités d'affaires. Leadership dynamique d'une équipe de 17 collaborateurs,
couvrant le recrutement, la gestion administrative du personnel et I'optimisation des ressources humaines.
Coordination efficace des plannings, assurant une allocation optimale des ressources et la fluidité des
opérations. Maitrise de la comptabilité, avec une implication directe dans la saisie comptable et le suivi financier,
garantissant précision et conformite.

11/2002 - 01/2007 :
Agent d'exploitation Logistique chez Mta sur Castelsarrasin

05/2001 - 08/2002 :
Agent d'exploitation chez Extand sur Mérignac

04/1998 - 05/2001 :
Employé Service Douane chez Jf Hillebrand sur Bruges

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions / Ecrit : débutant), Frangais (Oral : maternelle /
Ecrit : expérimenté), Italien (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intéréts

Collaborateur et délégué UNICEF, Bénévole Téléthon, Voyage, Lecture, Bricolage
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