
Assistante commerciale
Né(e) en 1980  ·  94210 Saint-Maur-Des-Fossés  ·  5 à 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2502240407

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac — Lycée Lino Ventura
Niveau BAC Sciences et Technologie Tertiaire, Comptabilité, Gestion

Expériences professionnelles
10/2023 - 02/2024 — Assistante administrative et comptable
Accueil clientèle et réception des appels téléphoniques, relances clients (recouvrement de créances), 
facturation, création de dossier client, lettre de mission, mandat SEPA, lettrage comptable, saisie d’écritures.
10/2018 - 06/2021 — Assistante commerciale
Accueil clientèle et réception des appels téléphoniques, devis, contrats d’assurances, relances paiements, 
traitement des sinistres, ouverture de comptes bancaires, simulation de dossiers d'emprunts, traitement des 
litiges clients.
08/2016 - 09/2018 — Aide auxiliaire de puériculture
Continuité des soins, projets pédagogiques de petites/moyennes/grandes sections, éveil par des activités 
ludiques et musicales, développement de l’enfant.
07/2015 - 01/2016 — Assistante Commerciale
Gestion commerciale et administrative.
06/2008 - 03/2014 — Garde d’enfants à domicile
04/2006 - 06/2008 — Assistante administration des ventes
Gestion des commandes, facturation, gestion du stock et des plannings, recouvrement.
01/2002 - 03/2006 — Assistante administrative
Gestion du standard téléphonique, accueil clients, stocks, saisie de commandes et règlement factures 
fournisseurs.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Gestion commerciale, Excellente aisance relationnelle, Gestion des litiges clients, Gestion administrative, 
Rigueur, Persévérance, Polyvalence, Esprit d’équipe, Goût des challenges, Esprit d’initiative

Permis
Permis B

Loisirs
Sports, Chant, Pâtisserie

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


