91940 Les Ulis
1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2502240518

Assistante de projet

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région lle de France, dans le Batiment.

Formations

06/2024 : Bac +3 a Inseec Bachelor
Bachelor Communication Marketing & Evénementiel

06/2022 : Bac +2 a Ebm Business School
BTS Communication

06/2018 : Bac a Lycée de I'Essouriau
Baccalauréat STMG Marketing

Expériences professionnelles

10/2023 - 12/2023 :

Apprentie assistante vie associative et événementiel chez Mairie Bourg-la-reine sur Bourg-la-reine
Planification et organisation de projets associatifs. Coordinatrice logistique de la Convention Jonetsu. Gestion
administration des documents techniques. Régisseuse d'événements a la Villa st Cyr. Analyse de performance
des événements. Gestion des espaces municipaux (devis/factures/locations).

01/2022 - 12/2023 :

Bénévole en association d'éducation populaire chez Léo Lagrange sur Les Ulis

Interaction et écoute active. Ateliers de soutien scolaire et d'aide aux devoirs. Communication et promotion des
activités de l'association.

09/2021 - 08/2022 :

Apprentie Assistante en Communication chez Fiber Fast Connected sur Gennevilliers

Veille médiatique et gestion de la communication interne. Support administratif et gestion des compte rendus.
Support a la planification et contréle de réalisation des prestations. Création et mise a jour du journal interne.

01/2021 - 09/2023 :

Animatrice de loisirs et périscolaire chez Mairie Les Ulis sur Les Ulis

Réalisation de projet d'animation. Organisation de la journée des enfants. Inauguration d'une nouvelle aire de
jeux. Coordination des équipes. Gestion des risques et des problemes de sécurité. Gestion des budgets et des
ressources.

Langues

Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire), Portugais (Oral : moyen / Ecrit : débutant)
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