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Agent administratif

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Occitanie, dans le Batiment.

Formations

06/2019 : Bac
Bac gestion administration 

Expériences professionnelles

01/2023 - 12/2024 :
Agent Administratif chez Franprix - Groupe Casino (siÈge) sur Vitry-sur-seine
Saisie de factures clients et fournisseurs, gestion de mails, prise de contact avec les fournisseurs de grande
distribution.

01/2021 - 12/2022 :
Agent Administratif chez Disp Paris (siÈge)
Établissement et suivi des habilitations (visiteurs de prison, aumôniers et personnels de santé), gestion et suivi
des tableaux de bord, préparation des formations aumôniers/visiteurs, suivi des déclarations URSSAF, diffusion
d'informations, mise en place et restitution des enquêtes, rédaction de compte-rendu de réunions et gestion des
archives.

01/2021 - 12/2022 :
Agent Administratif chez Maison De SantÉ Scm Jacques Prevert sur Montigny-le-bx
Accueil des patients, gestion de l'agenda, gestion des dossiers de patients.

Langues

Portugais (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : moyen / Ecrit : débutant), Espagnol (Oral : notions
/ Ecrit : débutant)

Centres d'intérêts

Photographie, Lecture, Voyages
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