
Assistante comptable
Né(e) en 1986  ·  94460 Valenton  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2502240635

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
Bac +3 — Université Paris-Est Créteil
Licences Sciences Economiques et de Gestion
Bac +5 — Ecole supérieure des techniques du management
Master Management des Stratégies des entreprises
Bac +2 — Gréta de Noisy le Grand
Titre professionnel Gestionnaire Comptable et Fiscal

Expériences professionnelles
01/2024 - à ce jour — Assistante comptable
Saisie des factures clients et fournisseurs, Rapprochement bancaire, Régularisation du compte d’attente, 
Lettrage comptes clients, fournisseurs, salariés, Rapprochement social, Préparation et déclaration de la 
TVA, Déclaration d'acompte d'IS
01/2016 - 01/2020 — Responsable adjointe de caisse
Tenue de caisse, Facturation, Management du personnel de caisse, Gestion du flux de clientèle, Gestion de 
la relation client
01/2011 - 01/2012 — Assistante chef de produit
Analyse du marché, Conception et rédaction sur le lancement de nouveaux produits, Packaging et PLV
01/2010 - 01/2016 — Manager adjointe
Gestion de l'organisation du restaurant, Accueil et fidélisation de la clientèle, Gestion du stock, Relations 
fournisseurs
01/2008 - 01/2010 — Employée polyvalente
Mise en place et préparation des produits, Accueil des clients, Prise de commande, Encaissement

Langues
Vietnamien (maternelle), Anglais (courant)

Atouts
Détermination des opérations d'inventaire, Révision et présentation des comptes annuels, Etablissement et 
contrôle des déclarations fiscales périodiques et annuelles, Analyse des états comptables de synthèse, 
Etablissement et présentation des budgets et prévisions financières, Logiciel comptable (SAGE, BOBBEE), 
Maîtrise des outils bureautiques (Word, Excel, PowerPoint...), Certification TOSA Excel 2010 niveau avancé, 
Connaissances des réseaux sociaux

Loisirs
Cuisine, Voyage

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


