Né le 01/01/2001

06210 Mandelieu

1 a 3 ans d'expérience
Réf : 2502241229

Secrétaire en gestion administrative

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région PACA, dans le Batiment.

Expériences professionnelles

10/2020 - 05/2021 :
Secrétariat chez Feu Vert
Accueil, prise en charge des commandes, inventaire, fiche client, devis.

09/2019 - 08/2021 :
Secrétaire chez La Villa Des Saules
Accueil, prise de rendez-vous ambulancier, gestion de dossiers, classement, organisation de réunion.

01/2019 - 08/2019 :
Secrétaire chez Maitre Pinet
Prise de rendez-vous, compte rendu, appel téléphonique, devis, relance.

Permis

Permis B
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