
Chargée de recrutement
93600 Aulnay-sous-Bois  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2502241351

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2023 — Bac +2
BTS Support à l’Action Managériale
12/2020 — Bac
Baccalauréat Littéraire

Expériences professionnelles
01/2024 - à ce jour — Chargée de recrutement
Accueil et réception des candidats, Recherche de CV via Indeed, Hellowork, Meteojob, Rédaction et mise en 
ligne d’annonces, Entretiens physiques et téléphoniques, Prises de référence, Prospection, Rédaction de 
contrat, Echanges avec divers clients.
09/2021 - 12/2023 — Assistante de direction
Gestion de signatures électroniques, Gestion de courriers, Rédaction de lettres et courriers, Gestion de 
l’agenda de plusieurs personnes, Organisation de réunions internes et externes, Mise en ligne de marchés 
via la plateforme Achatpublic.
07/2020 - 01/2021 — Conseillère de vente
Accueil et réception des clients, Mise en place des vitrines, Ouverture et fermeture des caisses, Mise en 
rayon, Rangement du magasin.

Langues
Anglais (courant), Espagnol (courant), Arabe (maternelle)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


