
Chargée de missions RH
91270 Vigneux-sur-Seine  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2502241436

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
09/2021 — Bac +5 — ESCG
Master Gestion des ressources humaines
07/2019 — Bac +3 — ESAM
Licence en gestion et développement d'entreprise
07/2018 — Bac — ISTC Polytechnique
1ère année licence marketing et publicité

Expériences professionnelles
05/2024 - à ce jour — Chargée d'accompagnement et relation entreprise
Accompagnement des étudiants en recherche d'alternance, animation d'ateliers de coaching, diffusion des 
offres, participation aux salons et gestion administrative.
10/2022 - 02/2024 — Assistante d'agence
Recrutement, gestion des plannings et remplacements, gestion administrative des salariés.
08/2022 - 09/2022 — Chargée de recrutement
Publication et actualisation des annonces d'emploi, constitution de viviers de candidats, conduite des 
entretiens.
04/2022 - 06/2022 — Chargée de recrutement et relations écoles
Rédaction et diffusion des offres d'emploi, pré-sélection des candidatures, gestion des contacts avec les 
écoles.

Langues
Anglais (notions), Espagnol (notions)

Atouts
Outils de recrutement et suivi administratif, Salesforce, Dynamics, Ximi, Einstein, Hubspot, Workday, 
Between, Indeed, Pôle emploi, Aladom, Linkedin, Talentsoft, Hellowork, Météojob, Outils bureautique, Word, 
Excel, Powerpoint, Outils de communication, Outlook, Gmail, Canva, Slack, Aisance relationnelle orale et 
écrite, Pro-active

Permis
Permis B

Loisirs
Cuisine, Musique, Voyages

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


