
95800 Cergy
1 à 3 ans d'expérience
Réf : 2502241715

Assistante comptable

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2023 : Bac +3 à Ascencia business school
Bachelor 3 -ème année (bac+3) : Management et gestion 

12/2022 : Bac +2 à Lycée Galilée
BTS : comptabilité et gestion 

12/2020 : Bac à Lycée Paul Émile Victor
BAC : Gestion et administration 

Expériences professionnelles

08/2022 - 09/2023 :
Assistante comptable chez Onet Services Et Proprete sur Cergy (95)
Enregistrement informatique des pièces comptables, Organisation des comités sociale d'Entreprise, Gestion des
appels téléphoniques, Enregistrement du courrier entrant, Relance des fournisseurs, Archivages des documents
comptables.

11/2021 - 02/2022 :
Assistante administrative et comptable chez Anuja Aromatics sur Pontoise
Création d'une base de données clients sur le logiciel Sage, Gestion des stocks, Réalisation d'inventaire,
Enregistrement informatique des pièces comptables, Gestion des commandes internet, Suivi des livraisons
clients / fournisseurs.

10/2020 - 01/2021 :
Assistante administrative et comptable chez Yobs Transports sur Cergy
Enregistrement informatique des pièces comptables, Gestion du courrier, Gestion de planning des chauffeurs,
Enregistrement des demandes de courses, Facturation clients / fournisseurs.

07/2020 - 08/2020 :
Emploi saisonnier chez Mairie De Pontoise sur Pontoise
Accueil physique des usagers, Enregistrement de l'identité des usagers, Gestion des appels téléphoniques,
Contrôle des pièces au service Etat civil.

05/2019 - 06/2019 :
Direction des Finances chez Conseil Departemental Du Val D'oise sur Cergy
Création des tiers dans le logiciel financier Grand-Angle, Contrôle des pièces des dossiers de demandes de
subvention, Archivages des documents comptables, Tri et distribution des bordereaux comptables journalier.



Langues

Tamoul (Oral : maternelle / Ecrit : expérimenté), Anglais (Oral : courant / Ecrit : intermédiaire)

Centres d'intérêts

Pâtisserie, Badminton, Musique (pratique du piano), Dessin
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