
Assistante administrative polyvalente
Né(e) en 1968  ·  27120 Pacy sur Eure  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2502242052

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Normandie
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
CAP — Lycée d’Etat
BEP Commerce option Vente
Bac — CFA de Mont Saint Aignan
BAC Professionnel Bureautique Apprentissage en alternance au sein des services Paie/Compta/Achats - 
SCHNEIDER ELECTRIQUE

Expériences professionnelles
12/2020 - à ce jour — Conseillère en Immobilier Mandataire
10/2020 - 11/2020 — Agent de courrier
10/2020 - 10/2020 — Chargée de clientèle Particuliers
02/2020 - 03/2020 — Agent commercial
01/2020 - 07/2020 — Conseillère en immobilier Mandataire
09/2019 - 11/2019 — Assistante Achats
06/2019 - 08/2019 — Assistante d’experts en assurance
05/2018 - 04/2019 — Exploitante de chambres d’Hôtes
09/2015 - 10/2016 — Assistante Achats & Services Généraux
05/2015 - 06/2015 — Assistante de Projet
02/2015 - 04/2015 — Secrétaire d'Accueil
07/2014 - 09/2014 — Assistante Achats
10/2012 - 12/2013 — Assistante Achats
07/2011 - 09/2012 — Assistante Achats/Logistique/Commerciale
09/2009 - 04/2011 — Assistante de Direction
10/1991 - 12/2008 — Assistante de Direction

Langues
Anglais (moyen)

Atouts
Gestion administrative des achats, Accueil et gestion de plannings, Rédaction courriers et rapports, Gestion 
et suivi de dossiers/projets, Gestion ressources humaines, Développement et exploitation de chambres 
d’hôtes, Recherche de nouveaux clients, Visite et estimations des biens, Word, Excel, PowerPoint, Outlook, 
Lotus, QALITEL, BPACK, CODA, PHARE, SAGE

Permis
Permis B

Loisirs
Sports d’hiver, Randonnée, VTT, Natation, Squash, Lecture, Cinéma, Jardinage



Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


