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Plus de 10 ans d'expérience
Réf : 2502242216

Secrétaire

Ma recherche

Je recherche tout type de contrat, sur toute la région Ile de France, dans le Batiment.

Formations

12/2024 : à Center Formation
Formation secrétaire comptable Formation en cours.

06/2003 : Bac à Lycée Pierre Mendès France
Baccalauréat de Sciences Médico-sociales option Bureautique 

Expériences professionnelles

12/2009 à ce jour :
Secrétaire médicale et Responsable facturation chez Eurofins Biolab sur Mureaux
Gérance de 7 laboratoires, préparation et élaboration de courriers médicaux et administratifs, établissement de
tableaux, télétransmission, fse, rapprochements bancaires.

10/2003 - 12/2009 :
Secrétaire médicale chez Abisror

Langues

Anglais (Oral : notions / Ecrit : débutant)

Permis

Permis B

Centres d'intérêts

Musique, Cinéma, Sport et relaxation, Activités manuelles
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