Hbtesse d’accueil

78310 Maurepas - 1 a 3 ans d'expérience - Réf. 2502250055

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

12/2021 — L'école francaise

Maitrise des outils de gestions de projets Etablir et analyser les indicateurs de performances.
12/2017 — GRETA EN YVELINES

Compétence Excel/Word et Powerpoint Saisie de documents, planification.

Expériences professionnelles

05/2023 - 04/2024 — Hoétesse d’accueil

Accueil et prise en charge des clients, gestion des réservations, coordination avec les autres services pour
garantir la satisfaction des clients.

01/2022 - 04/2023 — Standardiste

Accuell et prise en charge des clients, gestion des réservations, coordination avec les autres services pour
garantir la satisfaction des clients.

09/2019 - 04/2021 — Hoétesse d’accueil

Gestion de l'agenda des salles de réunions et coordination des prestataires externes, saisie de données et
gestion des dossiers clients, gestion des appels téléphoniques et transfert aux interlocuteurs.

Atouts
Polyvalente, Autonome, Rigoureuse, Souriante, Gestion de mes émotions

Permis

Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



