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62160 Bully-les-Mines  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2502250102

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Hauts-de-France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
06/1992 — Bac +2
BTS Secrétariat de Direction Trilingue
Bac +2 — Lycée Jean Prouvé
Titre professionnel de Technicien Supérieur du Bâtiment option Economiste de la Construction

Expériences professionnelles
01/2013 - à ce jour — Gestionnaire Clientèle
Recouvrement amiable, Gestion des attributions de logement, Gestion des données locataires.
01/2000 - 12/2013 — Chargée de Clientèle et de Maintenance
Gestion des réclamations techniques et commandes petit entretien, Recouvrement amiable, Gestion des 
attributions de logement, Gestion des données locataires.
01/1997 - 12/2000 — Assistante Technique et Administrative
Prise en charge des réclamations techniques des locataires, Gestion des décomptes définitifs au départ des 
locataires, Secrétariat du service Technique.
01/1993 - 12/1997 — Secrétaire Généraliste
Secrétariat de l’Agence, rédaction des Procès-Verbaux des Conseils d’Administration et des Assemblées 
Générales avec diffusion aux Administrateurs de la Société, Secrétariat du Service Patrimoine, préparation 
des dossiers de rétrocession de voiries.

Atouts
Economie de Maîtrise d’Oeuvre, Etude et métré de bâtiments en conventionnel et en BIM, Prescription et 
estimation d’un projet de bâtiment, Esprit d’analyse, Esprit d’Equipe, Organisation, Rigueur

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


