Assistante administrative

Né(e) en 2001 - 78200 Mantes-la-Jolie - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 250225011303

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : lle de France

Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

09/2020 — Open Formation

Formation Conseil en gestion

06/2019 — Bac — Lycée Jean Rostand
Baccalauréat Professionnel Gestion-Administration

Expériences professionnelles

06/2021 - 05/2024 — Agent de Production

Gestion et Approvisionnement des commandes, Montages et assemblages des produits, Formation des
nouveaux arrivants, Détection des anomalies, Pose de covering

09/2020 - 11/2020 — Hébtesse d'accueil

Accueil de la clientéle et des visiteurs, Standard téléphonique, Gestion du courrier
07/2019 - 09/2020 — Vendeuse/Manutentionnaire

Accueil de la clientéle, Mise en rayons, Facing, Caisse

06/2018 - 08/2018 — Assistante administrative

Gestion des dossiers clients, Archivages

Langues
Francais (maternelle), Anglais (notions)

Atouts

Autonomie, Sens de l'initiative, Capacité a travailler en équipe, Flexibilité, Accueil en entreprise, Tenue
dossiers fournisseurs

Permis

Permis B
Loisirs
Voyage, Peinture

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



