
Chargée d'accueil
28110 Lucé  ·  1 à 3 ans d'expérience  ·  Réf. 2502250210

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Centre-Val de Loire
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2020 — Bac +5 — Talis Business School
Mastere Management des Ressources Humaines et Sociales
12/2019 — Bac +3 — ESMAE Sup de Vente
Bachelor Consultant recrutement
12/2018 — Bac +2 — Lycée J-B Poquelin
BTS Assistant Manager
12/2016 — Bac — Lycée J-B Poquelin
Bac Professionnelle Gestion Administration

Expériences professionnelles
09/2021 - 09/2024 — Chargé D’Accueil
Accueil physique des patients, accueil téléphonique, répondre aux besoins des patients, prise de rendez-
vous, gestion des dossiers, gestion des courriers, gestion administratifs, encaissement.
12/2019 - 09/2021 — Employée Polyvalente
Accueil physique des clients, prise de commande, gestion du stress.
01/2019 - 11/2019 — Chargée de recrutement
Sourcing, diffusion d’annonce sur jobboard (indeed), tri des candidatures, entretien téléphonique, entretiens 
physique, contrôle de référence, création des dossiers.

Langues
Anglais (moyen), Espagnol (moyen)

Atouts
Accueil physique des patients, Accueil téléphonique, Gestion des dossiers, Gestion administratifs, 
Encaissement, Sourcing, Diffusion d’annonce sur jobboard, Tri des candidatures, Entretien téléphonique, 
Entretien physique, Contrôle de référence, Création des dossiers, Gestion du stress, Pack Office, Canva, 
Doctolib, DrSanté, Indeed, Météojob

Loisirs
Sport (football, basket), Lecture (romance), Voyage (Angleterre, Espagne, Sénégal)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


