
Secrétaire de Direction et Comptable
22190 Plérin  ·  Plus de 10 ans d'expérience  ·  Réf. 2502250243

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Bretagne
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2009 — Chambre des Métiers et de l'Artisanat
Formation de Comptabilité - Facturation - Saisies des Écritures comptables
12/2006 — Cabinet Comptable Le Gall/Méheust
Formation au logiciel EBP Comptabilité et Facturation
12/1998 — Bac +2 — ITEC
BTS Secrétariat Médical
12/1997 — Bac — Lycée St Charles
Baccalauréat Littéraire option Mathématiques

Expériences professionnelles
01/2018 - 12/2023 — Secrétaire de Direction et Comptable
01/2013 - 12/2018 — Secrétaire de Direction et Comptable
01/2010 - 12/2013 — Secrétaire de Direction et Comptable
01/2007 - 12/2010 — Secrétaire de Direction et Comptable

Langues
Anglais (courant), Portugais (courant)

Atouts
Traitement et suivi des dossiers administratifs, Gestion des Ressources Humaines, Préparation des dossiers 
de Marché Public, Gestion de la comptabilité générale, Facturation sur les plateformes CHORUS et OPCO, 
Rigueur et Précision, Communication efficace, Flexibilité, Esprit d'équipe, Dynamique, Sens de l’écoute, 
Autonomie, Sens de l'adaptation

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


