
Assistante de direction
Né(e) en 1987  ·  78300 Poissy  ·  3 à 5 ans d'expérience  ·  Réf. 250225032103

Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2018
Diplôme en compétence de langue (arabe)
12/2010 — INALCO
Etudiante en langue
06/2005 — Bac — Lycée François Villon
Baccalauréat STT (Sciences des Technologies Tertiaires)
06/2002
Brevet des collèges

Expériences professionnelles
01/2021 - 06/2023 — Assistante de direction
01/2013 - 12/2021 — Professeur occasionnel de langue
Dans divers associations
01/2010 - 01/2010 — Mission d'intérim
Inventaires
01/2010 - 12/2012 — Professeur particulier de langue
Cours particuliers donnés à 3 enfants âgés de 5, 8 et 10 ans
01/2009 - 12/2009 — Télé conseillère
01/2006 - 12/2006 — Vendeuse en boulangerie
Accueil client et tenue de caisse, Gestion des stocks
01/2005 - 06/2005 — Animatrice jeunes enfants
Encadrement de groupe de 8 enfants (âgés entre 6 a 12 ans) lors d’activités, Participation à l’organisation 
des activités
01/2003 - 01/2004 — Fille au pair
Vacances scolaires - 2 enfants âgés de 3 et 5 ans

Langues
Français (maternelle), Arabe (notions)

Atouts
Maîtrise des outils bureautiques, Capacités rédactionnelles, Efficacité à communiquer, Esprit de synthèse, 
Sens du service client, Discrétion, Respect de la confidentialité

Permis
Permis B

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


