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Ma recherche
Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Ile de France
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations
12/2024 — Bac +5 — MBA ESG
Master en Finance
12/2020 — Bac +3 — Université Paris Nanterre
Licence Économie et gestion
Bac — Lycée Polyvalent Georges Brassens
Baccalauréat Scientifique

Expériences professionnelles
01/2024 - 02/2024 — Stagiaire en Comptabilité
Transmettre des documents et données au cabinet comptable. Préparer et suivre des dossiers : 
rassemblement et vérification des pièces, saisie informatique, numérisation, classement et archivage des 
documents. Participer à la création de feuilles Excel pour divers besoins administratifs. Saisie des factures 
fournisseurs et des clients sur Excel.
05/2022 - 08/2022 — Secrétaire Médicale
Accueillir des patients du laboratoire/téléphonique. Prendre les rendez-vous sur les modalités de 
prélèvements. Informer les patients sur les modalités de prélèvements. Rechercher ou créer la fiche du 
patient dans Dxbilling. Enregistrer des ordonnances et transmettre aux préleveurs.
08/2021 - à ce jour — Employée Commerciale
Accueillir les clients. Enregistrer les produits à l’aide d’un lecteur de codes barres. Annoncer le prix final aux 
clients. Encaisser les clients. Gestion de la livraison. Préparer et participer à l’inventaire du magasin.
05/2021 - 08/2021 — Employée de restauration
Gestion des commandes des clients. Conseiller les clients sur les offres spéciales. Modifier des commandes 
pour répondre aux besoins des clients. Traiter des demandes et des plaintes des clients de manière 
professionnelle.

Langues
Français (maternelle), Espagnol (commerciale), Anglais (notions), Vietnamien (maternelle)

Atouts
Analyse financière, Gestion budgétaire, Gestion des risques, Audit financière, Comptabilité

Loisirs
Lecture, Tennis, Musique

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande 
sur pmebtp.com.


