Assistante administrative

Né(e) en 2005 - 69100 Villeurbanne - 0 a 1 an d'expérience - Réf. 2502250951

Ma recherche

Contrat recherché : Tout contrat
Zone : Auvergne-Rhdne-Alpes
Mobilité : sur toute la région
Rémunération : a étudier
Secteur : Batiment

Formations

11/2026 — Bac +2 — INSEEC BTS

BTS Gestion de la PME

11/2023 — Bac +2 — IUT Lyon1 Claude Bernard

BUT Technique de commercialisation

07/2023 — Bac — Lycée Frédéric Fays

BAC Sciences et technologies du management et de la gestion (STMG)

Expériences professionnelles

01/2024 - a ce jour — Equipiére polyvalente formatrice

Prise des commandes au comptoir en veillant a enregistrer les requétes spécifiques pour une grande
satisfaction client. Gestion des stocks et de réapprovisionnement des produits en vérifiant la DLC des
produits. Nettoyage et désinfestation des espaces et équipement de cuisine dans le respect des procédures
d’hygiene alimentaires. Acquisition rapide de nouvelle connaissance en intégrant les informations
disponibles pour devenir manager d’équipe.

12/2023 - 02/2024 — Vendeuse a domicile indépendant (VDI)

Prise de contact avec les clients et les prospects pour générer de nouvelles opportunités commerciales pour
des projets publicitaire. Communication directe avec les clients sur la valeur et la qualité des produits pour
informer les clients potentiels.

08/2023 - 09/2024 — Agent d’entretien

Nettoyage et entretien en profondeur des locaux bureautiques dans les procédures établis par I'entreprise.
Gestion des stocks hebdomadaires des produits entretiens.

02/2023 - a ce jour — Bénévole

Capacités d'exécuter les gestes de premiers secours destinés a protéger la victime et les témoins. Obtention
de la ‘prévention et secours civiques’ de niveau 1 (PSC1).

Langues
Francais (maternelle), Anglais (courant)

Atouts

Maitrise d’outils de bureautique (Pack office), Bon sens du relationnel, Accueil et service client (Physique et
téléphonique), Comptabilité

Loisirs
Basket (coaching), Musique (piano et chant), Manageuse d’artiste (Gospel2Lyon)

Fiche anonyme — l'identité et les coordonnées du candidat sont communiquées aux recruteurs qui en font la demande
sur pmebtp.com.



